[image: image3.jpg]ol [ LB

HABITAGAO, CIDADE, TERRITORIO E DESENVOLVIMENTO

Congresso Internacional da Habitagdo no Espaco Luséfono
2° CIHEL - LNEC - LISBOA - PORTUGAL - 13 A 15 MARGO 2013




Comunicação [Título]
Primeiro autor et al. [Autores]

título da comunicação (e neste documento instruções para o envio das comunicações e notas diversas)
Título da comunicação em inglês

Primeiro Autor 1, Segundo Autor 2 e Terceiro Autor 3

	Foto centrada,
com 4cm de altura
	Foto centrada,
com 4cm de altura
	Foto centrada,
com 4cm de altura

	Prof. Nome Apelido
Afiliação

Cidade - País
	Eng. Nome Apelido
Afiliação

Cidade - País
	Arq. Nome Apelido
Afiliação

Cidade - País


1 Afiliação do 1º autor (formação, enquadramento institucional ou profissional, morada e endereço de correio eletrónico)
2 Afiliação do 2º autor (formação, enquadramento institucional ou profissional, morada e endereço de correio eletrónico)

3 Afiliação do 3º autor (formação, enquadramento institucional ou profissional, morada e endereço de correio eletrónico)

Palavras-chave: (exemplo neste caso) instruções, regras, formatação, ...

Resumo
Este documento apresenta as instruções para a preparação de uma comunicação a submeter ao 2.º Congresso Internacional da Habitação no Espaço Lusófono – 2.º CIHEL – subordinado ao tema “Habitação, Cidade, Território e Desenvolvimento”, que terá lugar de 13 a 15 de março de 2013 em Lisboa, no Laboratório Nacional de Engenharia Civil.
O resumo considera-se já realizado e entregue, no entanto é fundamental que que os autores juntem o resumo ao texto completo da comunicação, podendo, naturalmente realizar as alterações consideradas pertinentes, no respeito da dimensão máxima anteriormente divulgada – cerca de 600 palavras, uma página A4; escrito em Arial Narrow, normal, 11 pt, numa linha de espaçamento simples e justificada, começada com a designação “Resumo:”
1. INTRODUÇÃO
Numa primeira fase os autores submeteram o resumo por correio eletrónico para o seguinte endereço – comunicacoes2cihel@lnec.pt, até ao dia 30 de julho de 2012 (2.ª Chamada). O resumo foi escrito seguindo o modelo disponível em http://2cihel.lnec.pt/.

Os resumos foram enviados sobre os oito temas ou secções temáticas referidos em seguida e que tiveram expressiva e equilibrada aceitação: a) Programas e políticas urbanas e habitacionais; b) Cidade habitada, território e ambiente; c) Da urbanidade no espaço público à cidade informal; d) O habitar nas comunidades rurais; e) Da habitação de interesse social à diversificação tipológica; f) Integrar a reabilitação urbana e habitacional; g)Sistemas, processos, tecnologias e materiais de construção; h) Práticas de investigação e intervenção urbana e habitacional.
Os autores que enviaram os resumos durante a 1.ª Chamada serão informados a partir de 30 de julho sobre a aceitação dos trabalhos enviados; os autores que enviaram os resumos durante a 2.ª Chamada serão informados a partir de 14 de setembro sobre a aceitação dos trabalhos enviados.
O resumo poderá ser:

· “aceite”;
· “aceite com indicação de alterações incluídas nos comentários”, comentários estes enviados, ao autor remetente da proposta, na altura da comunicação de aceitação;.
· ou “não aceite”, com justificação incluída nos comentários enviados ao autor remetente da proposta.

2. envio das comunicações

As comunicações, na sua forma final (texto e imagens), devem cumprir as presentes instruções, também disponibilizadas no site do 2.º CIHEL, e ser enviadas por correio electrónico, até ao final dos prazos indicados em seguida, para o endereço: comunicacoes2cihel@lnec.pt
Prazos de envio do texto completo das comunicações:

· Envio das comunicações e dados complementares até 22 de outubro de 2012, salientando-se que as comunicações: (i) deverão cumprir as presentes instruções; (ii) e que nos casos em que o resumo tenha sido aceite condicionalmente, com indicação de alterações referidas pela C. Científica, estas alterações devem ser cumpridas na respetiva Comunicação.
· Selecção final e eventual solicitação de revisões das comunicações até 30 de novembro de 2012.

· Entrega da revisão final, quando aplicável: até 14 dezembro de 2012

Cada documento deve ser designado, em termos de ficheiro informático, tal como é referido no item 6.1 das presentes instruções.
Cada documento deve ser enviado simultaneamente em formato .doc e em formato .pdf.
Cada documento deve integrar as respetivas imagens e designadamente fotografias dos autores, tal como é indicado neste template.
3. notas biográficas e fotografia
Caso ainda não o tenham feito os autores deverão enviar uma breve nota curricular, cumprindo estas mesmas regras de formatação e com um máximo de 150 palavras por autor.
Solicita-se, ainda, aos autores o envio de uma fotografia individual integrada imediatamente a seguir ao cabeçalho da comunicação, no espaço reservado para o efeito neste template; esta(s) fotografia(s) integrará(ão) a edição das atas do Congresso.
4. aceitação final das comunicações e inscrição no congresso

A boa receção, pelo Secretariado do 2.º CIHEL, dos ficheiros com o texto completo da comunicação será objecto de notificação ao respetivo remetente – não serão notificados pela organização os eventuais co-autores.

A Comissão Organizadora procederá, depois, à apreciação da Comunicação, considerando: (i) o cumprimento das presentes instruções; (ii) e, nos casos em que o resumo tenha sido aceite condicionalmente, a realização das alterações referidas pela C. Científica quando da apreciação dos resumos.
A referida apreciação será, em seguida, comunicada ao autor remetente da Comunicação, resultando desta apreciação uma das seguintes decisões: aceitação da comunicação; não aceitação da comunicação por não cumprir as presentes instruções e/ou por não integrar as alterações referidas quando da apreciação dos resumos.
No caso em que a Comunicação não seja aceite, a Comissão Organizadora poderá solicitar ao autor a respetiva revisão, que deverá ser realizada e entregue no prazo acima referido.
Importante: a aceitação final de uma dada Comunicação só terá efeito, em termos da respetiva participação no Congresso, após a inscrição efectiva de um dos seus autores no Congresso, que será considerado o apresentador dessa Comunicação; sugere-se, portanto, aos autores que, logo quando notificados da aceitação final da respetiva Comunicação, façam, de imediato, a respetiva inscrição no Congresso, realizada através do seguinte endereço electrónico: inscricoes2cihel@lnec.pt
O custo de inscrição no Congresso do autor/apresentador da Comunicação (um apresentador por Comunicação) será igual ao das inscrições realizadas mais cedo e no valor de: 
290 euros (IVA incluído).
A aceitação final da Comunicação será devidamente comunicada ao autor inscrito.
Esclarece-se, ainda, que a apresentação de uma dada Comunicação no Congresso exige, no mínimo, a inscrição de um dos seus autores, e cada inscrito pode apresentar, no máximo, duas comunicações.

Os co-autores inscritos no Congresso serão sujeitos às condições normais de inscrição, nas quais se prevê a definição de condições especiais para as inscrições feitas até uma data a definir, e todas elas realizadas no referido endereço electrónico: inscricoes2cihel@lnec.pt
5. apresentação e publicação das comunicações

Em função do número, do interesse e do potencial de divulgação das comunicações recebidas e aceites, e tendo-se em conta a duração prevista para o Congresso e as condições logísticas disponíveis no Centro de Congressos do LNEC, a Comissão Organizadora e a Comissão Científica criarão condições para que todas as comunicações tenham a maior visibilidade possível e possam ser discutidas entre os participantes interessados e os seus autores; considerando o que acabou de ser fererido, a Comissão Organizadora e a Comissão Científica poderão definir, oportunamente, de entre as comunicações aceites, aquelas que serão apresentadas oralmente, comunicando esta decisão aos respetivos autores.

A apresentação oral das comunicações no 2.º CIHEL será realizada em sessões paralelas, desenvolvidas no conjunto de salas que integram o Centro de Congressos do LNEC e que estão estrategicamente concentradas e ligadas por átrios e passagens onde estarão patentes exposições sobre a temática do Congresso – a planta esquemática destas salas está patente na Figura 1. 
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Figura 2: Imagem de síntese relativa ao Centro de Congressos do LNEC”
A Comissão Organizadora só garante a edição nas atas do Congresso dos trabalhos recebidos dentro dos prazos estabelecidos no calendário acima definido.

Todas as comunicações aceites serão objecto de edição nas Atas do 2.º CIHEL, em suportes a definir pela Comissão Organizadora do 2.º CIHEL, ouvidas as respetivas Comissão Científica e Comissão Consultiva, e tendo em conta os apoios que sejam conseguidos para essa finalidade.

Tendo em conta, desde já, o elevado número e o interesse de muitos resumos já recebidos, prevê-se que estes resumos sejam publicados em livro (editado a preto e branco) e as respetivas comunicações completas compiladas num CD-ROM, devidamente anexado ao referido livro. Será ainda possível que todas as comunicações aceites sejam objecto de divulgação no sítio web do Congresso, integrado no sítio web do LNEC.

A Comissão Organizadora do 2.º CIHEL está ao dispor dos autores das comunicações para resolução de quaisquer dúvidas quanto aos critérios de edição dos textos, devendo ser contactada através do seguinte endereço electrónico: organizacao2cihel@lnec.pt
6. regras para a elaboração das comunicações

6.1 Formato dos documentos e designação dos ficheiros

O ficheiro deve ser enviado em dois formatos: em Microsoft Word (editável) e em PDF (Portable Document Format).
Designação do ficheiro a enviar pelos autores (IMPORTANTE):

[apelido_referência]. doc e [apelido_referência]. pdf 
Exemplo: silva_B015cihel02.doc , que corresponde a um autor cujo apelido é Silva e que tem a comunicação ao tema B, recebida com o n.º 015 (número inicial de chegada do resumo ao secretariado, que tem sido designado como “numeração CIHEL02”), integrada no 2.º CIHEL (cihel02).
6.2 Aspectos gerais e dimensão das comunicações

As comunicações devem ser elaboradas no respeito do presente Template –  tipos de letra, espaçamentos, parágrafos, margens, etc – sugerindo-se a sua utilização directa como guião para a formatação dos textos.
O texto integral das comunicações, a realizar segundo o presente template, deve respeitar a dimensão máxima de 5500 palavras, incluindo resumo, título, sub‐título, identificação do(s) autor(es), palavras‐chave, gráficos, imagens e bibliografia.
Todos os textos devem ser escritos preferencialmente em português (preferencialmente respeitando o novo acordo ortográfico), aceitando-se textos em espanhol, francês e inglês.
6.3 DIVERSAS ORIENTAÇÕES
O texto inicia-se com o título, o nome do(s) autor(es), a afiliação dos mesmos, a(s) fotografias, as palavras‑chave e o resumo. Deve seguir-se, de imediato, a introdução, como acontece neste documento.
Sugere-se que os autores utilizem este mesmo texto como base directa de edição das comunicaçõescada.

Se no texto houver necessidade de uma hierarquia de itens inferior, deve ser utilizada a tipologia de títulos que se segue.
Autores

Os nomes dos autores devem incluir o nome próprio (se for duplo com um dos nomes com a respetiva inicial) seguido do apelido. Devem ser escritos em Arial Narrow, negrito, 12 pt, centrado e com um espaçamento entre linhas unitário, no caso de ocupar mais do que uma linha.

Afiliação

A afiliação dos autores deve ser escrita em Arial Narrow, 10 pt, centrado e com um espaçamento entre linhas unitário, no caso de ocupar mais do que uma linha. Um espaço de 6 pt deve separar duas instituições distintas.

Palavras-chave

Não escrever mais do que 8 palavras-chave. Estas devem ser escritas em Arial Narrow, normal, 11 pt, numa linha de espaçamento simples e justificada, começada com a designação “Palavras-chave:”

Texto
O texto deve ser escrito em Arial Narrow, normal, 11 pt, numa linha de espaçamento simples com 6 pt de avanço e justificada. Não devem existir linhas em branco entre os parágrafos.

Figuras
As comunicações podem ser ilustradas com imagens a preto e branco ou a cores. Todas as imagens inseridas no texto devem ser acompanhadas pela indicação da respectiva fonte, de modo visível e compreensível.

Todas as figuras devem ser numeradas de forma consecutiva e apresentar uma legenda que deve ser escrita em Arial Narrow, normal, 10 pt, numa linha de espaçamento simples e centrada abaixo da figura. Um espaço de 6 pt deve separar a figura da legenda e um espaço de 12 pt deve separar a legenda do texto que se seguir. As figuras devem estar incluídas no texto do documento. A sua resolução mínima deve ser de 300 dpi, para garantir uma reprodução com qualidade.
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Figura 2: Imagem alusiva às segundas jornadas de inovação LNEC: “Cidades e Desenvolvimento”
Quadros
Todos os quadros devem ser numerados de forma consecutiva e apresentar um título que deve ser escrito em Arial Narrow, normal, 10 pt, numa linha de espaçamento simples e centrada. Um espaço de 12 pt deve separar o título do texto anterior e um espaço de 6 pt deve separar o título do próprio quadro.
Quadro 1: Datas das jornadas de inovação LNEC
	Designação das jornadas LNEC
	Data

	Cidades e Desenvolvimento
	18-20 junho 2012

	Transportes e suas Infraestruturas
	5-9 novembro 2012


7. responsabilidades, direitos de autor e direitos conexos

Os autores das comunicações são os únicos e exclusivos responsáveis pelo conteúdo das comunicações e pelas afirmações nelas feitas. O cumprimento do disposto na legislação portuguesa e internacional em matéria de plágio, direitos de autor e direitos conexos é igualmente da responsabilidade única e exclusiva dos autores das comunicações, os quais devem obter, atempadamente e quando aplicável, as autorizações necessárias para poderem apresentar a sua comunicação no 2.º CIHEL e permitir a sua subsequente edição e publicação pelo LNEC.
Juntamente com o presente envio segue, também, um documento relativo à cedência dos direitos de publicação/copyright da Comunicação ao Laboratório Nacional de Engenharia Civil (LNEC) para integração nas Atas do 2.º CIHEL; documento este que deve acompanhar o envio das comunicações ao Congresso.
8. Agradecimentos

A Comissão Organizadora do 2.º CIHEL agradece aos responsáveis pelas Jornadas de Investigação e Inovação do LNEC e pelo Encontro Anual da Ad Urbem os elementos que basearam este mesmo template.

9. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS
As referências bibliográficas devem ser numeradas sequencialmente em numeração árabe e entre parêntesis retos - [1] ou [1, 2] - agrupadas no fim do texto, por ordem, numa secção designada por “REFERÊNCIAS”. 

Para especificar os elementos bibliográficos que identificam uma publicação, ou parte dela, recomenda-se a utilização das regras descritas na norma ISO 690 (NP 405). Os elementos básicos de uma referência típica são:

APELIDO, Nome – Título em itálico. Nº Edição. Cidade: Editor, data.

Quando as referências têm três ou mais autores, recomenda-se que seja mencionado apenas o primeiro autor, seguido de [et al.]. Apresentam-se, alguns exemplos de tipos de documentos mais comuns: [1] monografia; [2] artigo em revista; [3] comunicação a congresso; [4] documento obtido pela Internet.
[1]
Fowler, E.P. – Building cities that work. 1st Ed. Canada: McGill Queen’s University Press, 1993, 336 p.

[2]
Sherif, Y.S. – Earthquakes: Risk, damage and recovery. Reliability Engineering & System Safety. 31 (1991) 117-126.
[3]
Meier, U. – New challenges in rehabilitation of structures. In Reabilitar - Encontro Nacional – Conservação e Reabilitação de Estruturas. Lisboa: LNEC, 2010. p. 2-16.
[4]
Instituto Nacional de Estatística - Censos 2011 – XV recenseamento geral da população, V recenseamento geral de habitação – Resultados provisórios. 2011. [Consultado a 14 fevereiro 2012]. Disponível em www.ine.pt.
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